Bodrogkisfalud Kozség Onkormanyzata

a kdozbeszerzésehrszold 2003. évi CXXIX.

Torvény (a tovabbiakban: Kbt.) alapjan,
a kozbeszerzési eljarasokledszitésének, lefolytatdsanak, Betlensrzésének, felésségi
rendjének, a nevében eljaro, iiketg az eljarasba bevont személyek, dlieg szervezetek
felelésségi korének és a kdzbeszerzési eljarasai dokatasntendjének megallapitasa

erdekében
az aldbbiak szerint alkotja meg

KOZBESZERZESI SZABALYZATAT

1. Altalanos rendelkezések

1.1. Jelen szabdlyzat személyi hatalya kiterje@azormanyzat (Ajanlatké) nevében eljaré és
ko6zbeszerzési eljardsaiba bevont szervekre és bared

1.2. A szabdlyzat targyi hatalya kiterjed mindenbészerzés, épitési beruhazas, szolgéltatas,
szolgaltatasi koncesszio, épitési koncesszié mdgtésére, értékhatarra tekintet nélkul.

1.3. Jelen szabalyzat rendelkezéseit kell alkalireatervpalyazati eljaradsok esetén is.

1.4. A kozbeszerzési torvény hatélya ald tartojérédok iranyitasa és a dontés valamennyi
kozbeszerzési eljarasban a Polgarmester feladatajadhlatok elbirdlasara legalabb haromtagu
biralobizottsagot jogosult. Az adott eljarasra whnad dontések ékészitésében nem vehet rész
az Biralé bizottsagi tag, akivel szemben a Kbt. §@ban foglalt valamely kizaré koérilmeény
fennall, illetve, aki valamely ajanlat kedveelbirdlasdban anyagilag, vagy mas szempontbdl
érdekelt, tovabbé az, aki az ajanlatiidkel perben, haragban all.

A Biralo bizottsadg tagja haladéktalanul kotelegjel a polgarmesternek, ha vele szemben a
jelen bekezdésben foglalt 6sszeférhetetlensédiletse korilmény merdl fel.

1.5. A kozbeszerzési torvény hatdlya ala nem tarfoemzeti értékhatarok alattheszerzési
eljarasok iranyitdsa és a dontés, valamint azorzebsSsekil valé dontés, melyek a Kbt.
értelmében kivételnek misilnek (Kbt. 29. §, 243. §pzinténa polgarmester feladata. Ezen
beszerzési eljarasok soran a polgarmester kotétéssitani az 1.6. pontban foglalt alapelvek
ervéenyesilését.

1.6. Minden kozbeszerzési eljarasban alapelv aemgrstisztasaga, a nyilvanossag, az
esélyegyeriiség és az egyehbanasmad.

1.7. A kbzbeszerzési eljarasokban az eljaré szeskéyjelen szabalyzatban rogzitett feladatok
ellatasaért tartoznak fetedséggel.
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1.8. Az eljarasban részt vegzemelyek, szervek, és azok feladatai:

a) A Biralo Bizottsag feladatai:

— a részvételi jelentkezések és ajanlatok felbant@snak dokumentalasa,

— az értékelési eljaras lefolytatasa,

— a hianypaétlassal kapcsolatos dontések meghozatala

— a kizaro6 okok vizsgalata,

— a Szabalyzatban meghatarozott egyéb feladatok.

b) A Polgarmester feladatai

— a Kdzbeszerzési Szabdlyzat hatalytalanitasdybatkeptetése, jbvahagyasa és moédositasa,

— az éves statisztikai 6sszegezés jovahagyasa,

— az ebzetes dsszesitett tdjékoztato jovahagyasa,

— a lefolytatand¢ eljaras fajtdjanak jovahagyasa,

— dontés a kdzosségi értéekhatarokatéeléagy meghalado kbzbeszerzések esetén a hivatalos
kdzbeszerzési tanadcsado igénybevéiklér

- eljarasonként dont a Birald bizottsagi tagok sagénd,

— az ajanlati felhivas, valamint a részvételi fedisi jovahagyasa,

— a Kbzbeszerzési eljaras soran az 6sszes dontésoratgla,

— az Eurdpai Uniébdl szarmaz6 forrasbdl tamogaiatisségi értékhatart efévagy meghalado

értéki kozbeszerzése esetében dontés a flggetlen hwatkizbeszerzési tanacsadd

igénybevételéil,

— a kdzbeszerzési eljaras meginditasanak jévahagyas

— a jegyd altal ebkészitett targyévi kozbeszerzési terv jovahagyasalositasa,

— a Szabalyzatban meghatérozott egyéb feladatok.

c) A jegy® feladatai:

- meghatérozza a kézbeszerzés becsilt értékét,

- (fuggetlenhivatalos kdzbeszerzési tanacsadd igénybevételgio dontési javaslat,

— bevonja a hivatalos kézbeszerzési tanacsad&lezekiderzési eljarasba,

— a kozbeszerzési eljaraledszitése, az ajanlati/ajanlattételi felhivas, véti jelentkezeés, a

dokumentacié elkészitéselelkészittetése, az eljdl@®lytatasahoz kapcsolodd egyeb

hirdetmények 6sszeallitdsa, az eljaras eredmeényéniettetése,

—kozremikodik az eljaras soran érkezett kérdések és ésdetekémegvalaszolasaban, ilktg a

valaszadas ékészitésében.

— koordinalja a kbzbeszerzési eljarast az ajafdlitivas elkészitéséitaz eljaras eredmeényének a

Kozbeszerzési Erteslien tortéd kozzétételéig,

— a Kbt.-ben meghatarozott hatdre elkésziti €s modositja a targyevi kdzbeszernztget az

adott evben tervezett kbzbeszerzéskekr

— az éves statisztikai 0sszegezés elkészitése kmrfester altali jovahagyasat kdvet

megkulldése a Kozbeszerzések Tanacsa részére,

— az ebzetes 0Osszesitett tjekoztato elkészitése és arRwgter altali kovét megkildése a

Kbzbeszerzések Tanacsa részére,

- javaslatot tesz a polgarmesternek a Biralo BsAgttagjainak kijelblésére,

—gondoskodik a Kbt. 17/C. §-ban megjeldlt adatakgriméaciok, hirdetmények honlapon toréén

kdzzétételétl,

- a Kdzbeszerzési Szabalyzat modositasaridiéstitése

— az eljarast meginditoé hirdetmény jogsmsegét ellenjegyzésével igazolja, €s a Szabalyzatban

meghatarozott egyéb feladatok.
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2. A kdzbeszerzeési eljarasok tervezésével dsszefdifgladatok

2.1. A Kbt. 5. § szerinti kbzbeszerzési tervet gy késziti el és polgarmester hagyja jova. A
jegy a tervet olyan idben koteles elkésziteni, hogy annak jovahagyasgie$bb a targyi ev
aprilis 15. napjaig sor kerilhessen.

2.2. A kozbeszerzési tervet éfindontést kovéten, 5 munkanapon belll a jedykoteles a
jogszabalyoknak megfetetervmaodositast atvezetni, annak hatalyossagardigngondoskodni,
és gondoskodni a honlapon toéerkozzétételsl a modositas elkészitééktszamitott 6t
munkanapon beldl.

2.3. A Kbt. altal abirt elozetes tajékoztatokdKbt. 42. 8)a jegyd késziti eb és a polgarmester
hagyja jova.

2.4. A Kbt. 16. §-a szerinti éves statisztikai @sgzest a jegyzkeésziti el és a polgarmester
hagyja jova. A jegyd az 6sszegezést olyarimen koteles elkésziteni, hogy annak polgarmester
altali jovahagyéasara, és Kozbeszerzések Tanasareasriel megkuldésére legkéisb a targyi

év majus 31. napjaig sor kertlhessen.

2.5. A 2.1.-2.4. pontok szerinti dokumentumok medd&ge, valamint a Kbt 18. §-a szerinti
ertesités megkuldése a je@yeladata.

3. A kdzbeszerzési eljarasok ékészitése

3.1. A kdzbeszerzési eljarasokledszitését

(Kbt. 4. § 14. pont ,kdzbeszerzési eljaraskékzitése:

az adott kdzbeszerzési eljaras megkezdéséhez gesksselekmények elvégzése, igy kilonbsen
az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzetigléte piacfelmérés, az eljarast megindito
(meghirded) hirdetmény, felhivas és a dokumentéaciékészitése”), valamint az eljaras soran a
kiegészib tajékoztatas nyujtasat - szikség esetén kdzbészetanacsadd bevonaséaval — a
jegyzs, végzi el. A beérkdr ajanlatok értékelését Biralé Bizottsag tagjai Wégd, akiknek
megfeleb szakértelemmel - a kbzbeszerzés targya szeriithdszerzési, jogi €s pénzigyi - kell
rendelkezni.

3.2. A jegyd éltal torté becsult érték megallapitasat, és dokumentalasanésien az alabbi
mobdszerek valamelyikével kell biztositani:

a) tjeékoztato jellegarajanlat kérése, nyilvanos katalégusok, listakgalata utjan,

b) kivitelezésre iranyuld épitési beruhazasok esetévedi koltségbecslés.

3.3. A Biralé Bizottsdg tagjait— a kozbeszerzédegdtl flggéen — kodzbeszerzeési igeny
felmerllésekor a jegyz javaslatara a polgarmester jeldli ki. A Biralo &isag tagjakeént

kijelolhets:

a) az onkormanyzat hivatal kdztisztvigel

b) a kozbeszerzeéssel érintett intézmeny égzet

c) a kozbeszerzési eljaras targya szerint szikségekerd, megfeled szakértelemmel

rendelked (Kbt. 8. 8 (2) bekezdés szerinti) szervezet.
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3.4. A Birdlo Bizottsag, tagjai vonatkozasaban a. Klf). §-ban foglalt 6sszeférhetetlenségi
szabélyokat kel alkalmazni. A Birald Bizottsag &aghz 0sszeférhetetlenségi okok fenn nem
allaséarol, valamint a kdzbeszerzési eljaras sovdlomhaséara jutott Uzleti titok (Ptk. 81. § (2)
bekezdés) megzésébl kdtelesek irdsban nyilatkozni.

3.5. A Biralo6 Bizottsag tagja koteles haladéktalaelezni a polgarmesternek, ha az eljaras soran
a 3.4. pontban foglalt nyilatkozat megtételét kéeatall be dsszeférhetetlenségi ok.

3.6. A koz6sségi ertékhatart élgvagy meghalado értélkozbeszerzés esetében a kdzbeszerzeési
eljarasban a hivatalos kozbeszerzési tandcsadamwve az Eurépai Unidbdl szarmazo forrashbal
tamogatott kdzbeszerzések esetében a fliggetletalois&dzbeszerzési tanacsafitnt. 11. §) a
jegyzs javaslatara a polgarmester vonja be, a Kbt. 14bd foglaltakra tekintettel.

A hivatalos koézbeszerzési tanacsado koteles iraspdatkozni az dsszeférhetetlenségi okok
fenn nem allasarol, valamint a kdzbeszerzési aljachian tudomasara jutott tzleti titok (Ptk. 81.
8 (2) bekezdés) mégzéseédl, és koteles haladéktalanul jelezni a polgarmasterha az eljaras
soran az irasos nyilatkozat megtételét késetall be 6sszeférhetetlenségi ok.

3.7. Szikség esetén kozbeszerzési tanacsadd bévahas jegy# altal készitett, az eljaras
lefolytatasahoz kapcsolddd hirdetményeket, felldkds a polgarmester hagyja jova, azok
jogszefiségét a jegyzellenjegyzésével igazoljabzzetételiksl a jegysd gondoskodik.

3.8. A jévahagyott hirdetményt éréntesetleges hianypotlasi felhivasban foglaltakaegy
vezeti at a hirdetményen — amennyiben szikséggsolgarmester étetes tajékoztatasa mellett.

4. Az ajanlatok felbontasa és elbiralas

4.1. Az ajanlatok elbiralasat a min.& fBirald Bizottsag (tovabb. Bizottsag) végzi. A @isag
tagjainak a Kbt. szerinti megfetel- a kozbeszerzés targya szerinti, kdzbeszerzégi, §s
pénzigyi - szakértelemmel kell rendelkezni.

4.2. A Bizottsag tagjait — a kdzbeszerzés jell@géiggéen — a polgarmester jeloli ki legkidsb
az ajanlattételi hataréd megebzé 6t munkanappal, a 3.3. pont alkalmazaséaval.

4.3.A Biralo Bizottsag akkor hatarozatképes, hgatagk tobb mint a fele jelen van. A Birald
Bizottsag dontéseit egysteszotobbséggel hozza meg. A birald bizottsag tdsEs dontésedt
jegyzokonyvet kell késziteni, melynek mellékletét képazbizottsagi tagok alairassal ellatott
egyeéni birdlati lapjai.

4.4. A kozbeszerzési eljarasban az Ajanldtkeevében eljaro, illéteg az eljardsba bevont
személyek/szervezetek faélebége csak felrGhatdsagon alapulhat és amennyibgéllapithato,
hogy a birsdg kiszabasa egy meghatarozott ternedszzemély vagy a Bizottsag valamely
résztvevje felréhatd tevékenységére vezebhetvissza, ajanlatkér a Kozbeszerzési
Dontbizottsag altal kiszabott birsdg megfizetését étiwdtja.

4.5. A Bizottsdg tagjainak 0Osszeférhetetlenségamatkozéan a 3.4. pontban foglaltakat
megfeleben kell alkalmazni.
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4.6. A Bizottsag, tagjai kozll, egys#eszotobbséggel elndkot valaszt.

4.7. Az ajanlatok felbontasdt a Bizottsag tagjaigzi A Kbt. altal ebirt, koteleden
ismertetend adatokat a Bizottsag elndke ismerteti.

4.8. Az ajanlatok felbontasardl készllt jefkinyvet a Bizottsag tagjai készitik el. A
jegyzokonyv ajanlattetiknek torté atadasa/megkildése a Bizottsag feladata.

4.9. A Bizottsag a polgarmester munkajandisegitése érdekében a Kbt. 8. § (3) bekezdésében
foglaltak szerint irasbeli szakvéleményt és donjésaslatot készit. A Bizottsdgi munkarol
jegyzokonyvet kell késziteni.

4.10. Ajanlatted kizarasarol, szeérlés teljesitésére valo alkalmatlanna nyilvanitdsgatamint
ajanlatanak egyéb okbdl valo érvénytelennek nyibésardl a Bizottsag éerjesztése alapjan a
polgarmester dont. A dontésrés a dontés indokairol az érintett ajanlaitegjékoztatasa a
Bizottsag feladata.

4.11. A kdzbeszerzeési eljarast lezaré dontést gapolester hozza meg.
4.12. A kdzbeszerzeési eljaras eredmeényét a fegiydeti ki.
4.13. Az eljaras eredményékeészilt 6sszegzés és tajékoztatd megkildéseg/adjégjadata.

5. A szerdides
5.1. A polgarmester dontésének megfelgianlattebvel a szerégdés megkotése a polgarmester
feladata.

5.2. A szeré#dés modositasa a Kbt. 303. §-aban foglaltak feas@lesetén a jegyravaslatara a
polgarmester feladata.

5.3. A szer#dés modositasardl és teljesitésérdlo tdjekoztatot a modositas, illetve a tel@essi
napjat kovet 5 munkanapon belll a jegykésziti el és teszi kozzé.

5.4. A szer#dés megkotésére, vagy teljesitésére valo képtejanegallapitasa a polgarmester
feladata.

6. A két szakaszbdl allo eljarasok kdzos szabalyai

A két szakaszbal allo eljarasoknal a 4. pontbamaefbgzabalyokat kell alkalmazni azzal, hogy a
részvételi jelentkezés felbontaséara, elbiralasaraészvételi jelentkezések elbiralasarol szold
tajékoztatéra, valamint a részvételi szakasz eraghi@etésére az ajanlatra vonatkozé
szabalyokat kell megfelén alkalmazni.
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7. A targyalasos eljarasokra vonatkozo6 kilonlegeszabalyok

A térgyalasos eljarasban a targyaldsok a polgaenégsienlétében zajlanak, melyen a Birald
Bizottsdg tagjai tanacskozas joggal vehetnek részargyalasokrol a jegykonyvet a Birald
Bizottsag elnOke készitteti el.

8. A tervpalyazatra vonatkozo kulonds szabalyok

8.1. A tervpélyazatra vonatkozoan a 3. pontbanafbgizabalyokat — a jelen cim rendelkezései
szerint — kell megfeléken alkalmazni.

8.2. A Biralobizottsag tagjai csak természetes gk lehetnek, kijeldlésiél a polgarmester
dont a Kbt. 158. § (3) bekezdésében foglaltak fgydevetelével.

9. A kdzpontositott kozbeszerzéshez vald csatlakaza vonatkozé kiulonds szabalyok

9.1. A kozpontositott kozbeszerzéshez vald csatb@l a jegyd javaslata alapjan a
polgarmester dont.

9.2. A csatlakozéasi nyilatkozat, a megrendelésividl a szekdlés megkotése a polgarmester
feladata.

10. Egyéb rendelkezések

11.1. A Kbt. 7. 8 (1) bekezdésében foglaltaknak feleffen a kdzbeszerzeési eljards minden
mozzanata az ékészitéséll az eljaras alapjan kotott szédes teljesitéséig terjgen irasban
dokumentélhato.

11.2. A 11.1. pont szerinti irAsos dokumentumolkba K. § (2) bekezdésében foglaltak szerint 5
évig kerllnek megrzésre.

11.3. A kbzbeszerzési eljarasokat a bheldersrzés utjan elledrizni kell.

11.4. A Kozbeszerzési Ddiltizottsag eljarasaban, a kdzbeszerzésekkel kapasopmolgéri
perekben, valamint a békeéltetési eljarasban azromkwoyzatot a polgarmester képviseli.

12. Zar6 rendelkezések
12.1. Jelen szabalyzat 2010. aprilis 15. napjam#glyba.

Bodrogkisfalud, 2010. aprilis 15.

Valler J6zsef
Bodrogkisfalud K6zség Polgarmestere
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